Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine
120/16) i ¢lanka 8. stavka 2. Statuta Centra za promicanje tolerancije i ofuvanje
sje¢anja na holokaust od 06, lipnja 2017., ravnateljica Centra za promicanje tolerancije
i ofuvanje sje¢anja na holokaust, 10. svibnja 2018., donijela je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.

Ovim pravilnikom se propisuju pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i
ugovaranja nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna,
odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

Clanak 2.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Naruditelj je duZan, u odnosu
na sve gospodarske subjekte podtovati natelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nadelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao
Sto su naelo trZinog natjecanja, nalelo jednakog tretmana, nafelo zabrane
diskriminacije, nafelo uzajamnog priznavanja, naCelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Naruditelj i njegove odgovorne osobe
obvezni su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika.

Vrijednost nabave ne smijé se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona
o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ili postupaka propisanih ovim pravilnikom.

Postupanje protivno stavku 3. ovoga &lanka smatra se prekrajem u smislu
Zakona.

Clanak 3.

U provedbi jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski
propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 4.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija obavlja se poStom,
telefaksom, elektroni¢kom postom, aplikacijom i/ili osobnom dostavom.

Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nadin primjenjuje Zakon.



Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokrece se:

- odlukom ravnateljice Centra za promicanje tolerancije i ouvanje sje¢anja na
holokaust, za nabave ¢&ija procijenjena vrijednost ne prelazi 70.000,00 kn (bez PDV-a);

- uz suglasnost gradonadelnika Grada Zagreba i predsjednika Udruge Festival
suvremenog Zidovskog filma, za nabave ¢ija procijenjena vrijednost prelazi 70.000,00
kn (bez PDV-a).

Postupak nabave ne moZe zapoceti prije donosenja plana nabave za proratunsku
godinu, a ugovori o nabavi zaklju€uju se za tekucu proraunsku godinu.

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave provode se na slijede¢i nadin:

- procijenjene vrijednosti do 19.999,00 kn (bez PDV-a) temeljem narudZbenice
kod odabranog gospodarskog subjekta;

- procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kn do 79.999,00 (bez PDV-a) kn
prikupljanjem najmanje dvije ponude gospodarskih subjekata, objavom poziva na
dostavu ponuda na suZzbenoj web stranici Narucitelja;

- procijenjene vrijednosti od 80.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a) za
robu i usluge, odnosno 500.000,00 kn (bez PDV-a) za radove, prikupljanjem najmanje
tri ponude gospodarskih subjekata objavom poziva na dostavu ponuda na suZbenoj web
stranici Narugitelja.

Ukoliko, na objavljeni poziv za dostavu ponuda, pristigne samo jedna ponuda,
Naruditelj moZe, ukoliko ponuda zadovoljava uvjete i zahtjeve navedene u pozivu na
dostavu ponuda, izvr§iti odabir temeljem jedne ponude.

U opravdanim i iznimnim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili
umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje
radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moZe izvrditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima
koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), Naruéitelj moze odlugiti da se prikupi ponuda
samo jednog gospodarskog subjekta bez obzira na procjenjenu vrijednost nabave.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,00
kn do 500.000,00 kn (bez PDV-a) obavlja Povjerenstvo, koje internom odlukom
imenuje ravnateljica Centra sukladno Statutu Centra.

Povjerenstvo ima tri ¢lana, od kojih jedan ¢lan mora mora posjedovati vaZeci
certifikat u podrugju javne nabave.

U Povjerentvo se mogu imenovati druge stru¢ne osobe koje nisu zaposlenici
Narugitelja.

Clanak 9.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana objave poziva na
dostavu ponude.



U opravdanim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna Zurnost i dr.) Narucitelj
moze odrediti i kraci rok za dostavu ponuda.

Clanak 10.

Zaprimljene ponude se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda.
Na omotnicama zaprimljenih ponuda, odmah po zaprimanju, naznatuje se
urudZbeni broj s rednim brojem zaprimanja, datumom i vremenom zaprimanja.

Clanak 11.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda, otvaraju se i obraduju
(pregledavaju, analiziraju i ocjenjuju) na temelju uvjeta i zahtjeva navedenih u pozivu
na dostavu ponude.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda, vraéa se neotvorena
ponuditelju.

Clanak 12.

O obradi ponuda sastavlja se zapisnik, koji potpisuju nazo¢ni ¢lanovi
Povjerenstva.
Clanak 13.

Podaci o odabranom ponuditelju objavljuju se na suZzbenoj web stranici
Naruditelja ako je poziv na dostavu ponude objavljen na suZbenoj web stranici
Naruditelja.

Narucitelj zadrZava pravo obustaviti ili ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili
nakon isteka roka za dostavu ponuda i/ili neodabrati ponuditelja, bez posebnog pisanog
obrazloZenja.

Clanak 14.

Narucitelj vodi registar izdanih narudZbenica, ugovora-narudZbenica, odnosno
sklopljenih ugovora o javnoj nabavi.
Pracenje koli¢ina, reailzaciju ugovora i izradu analiza obavijat ¢e osoba koju za
navedeno zaduzi ravnateljica Centra.
Clanak 15.

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka,
primjenom pristupa isplativosti, kao §to je troSak Zivotnog vijeka, moZe uklju€ivati
najbolji omjer izmedu cijene i kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija,
ukljucujuéi kvalitativne, okolidne ili druStvene znacajke, povezane s predmetom nabave

Clanak 16.

Dokumentacija za sve predmete nabave ¢uva se 4 godine od dana sklapanja
ugovora.
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Clanak 17.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploéi i
suzbenoj web stranici Narucitelja.

CENTAR
TOLERANC ¢
ZAGRER

Gradonacelnik Grada Zagreba dao je suglasnost na ovaj pravilnik Zaklju¢kom o
davanju suglasnosti na Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave (SluZbeni
glasnik Grada Zagreba br. 14/2018.

Predsjednik udruge Festival suvremenog Zidovskog filma dao je suglasnost na ovaj

pravilnik 22. svibnja 2018. g.
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